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Wegleitung zum Ausfiillen eines Antrags fiir eine Personnel Security
Clearance Confirmation PSCC

Fir Besuche oder Aktivitaten bei der NATO, EU oder anderen internationalen Organisationen, fur die kein
Besuchsantrag verlangt wird, kann eine Sicherheitserméachtigung bzw. Sicherheitsermachtigungsbeschei-
nigung (engl. Personnel Security Clearance Confirmation (PSCC)) mittels des digitalen Bestellformulars
beantragt werden.

Weg der beantragten PSCC:

Wissenswertes:
] Voraussetzung ist eine giltige Personensicherheitspriifung bis Besuchsende
u Der Gastgeber gibt Auskunft Uber erforderliche Dokumente fur den Besuch oder die Aktivitat

] Eine PSCC kann bei Bedarf fir die gesamte Dauer der PSP-Giiltigkeit erstellt werden

Gehen Sie auf die Seite Internationale Sicherheit und dort auf den Link fir die PSCC-Antrage.

Sie gelangen auf die Startseite des PSCC-Antragsformulars:

2. Angaben Gber den Besuch 3. Kontrolle 4. Abschluss

Personnel Security Clearance Confirmation (PSCC)

Datenschutz
Die Datenbearbeitung richtet sich nach Artikel 48 der Informationsschutzverordnung ISV sowie dessen Anhang 1.

Empfanger

Eidgendssisches Departement fur Verteidigung,
Bevdlkerungsschutz und Sport VBS
Staatssekretariat fur Sicherheitspolitik
Informationssicherheitsdienste

+41 58 463 47 17

rfvi@sepos.admin.ch

Abbrechen ][ Weitere ... a ] Zuruick

Hinweis:

Die Antragsformulare werden durchgéangig digital auf dem Formularservice des SEPOS bearbeitet. Das bedeutet,
dass alle Antrage automatisch lhrem Chef Sicherheit oder dem Geheimschutzbeauftragten Ihrer Firma elektronisch
weitergeleitet werden. Nach dessen Freigabe, erhalt die Internationale Sicherheit im SEPOS den Antrag zur
Bewilligung und Weiterleitung an die ausléandischen Behorden.


https://www.sepos.admin.ch/de/internationale-sicherheit
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Auf was ist zu achten beim Ausfilillen des Antrags:

[ ] Die Informations-Buttons ﬂ geben Ihnen wertvolle Hinweise, was flir die jeweiligen Felder zu beachten ist.

[ ] Wahlen Sie, ob Sie eine NATO Clearance oder eine Nationale Sicherheitsbescheinigung (ehem. EU-
Clearance) benétigen. Wenn Sie eine Clearance sowohl flir NATO Clearance als auch eine Nationale
Sicherheitsbescheinigung bendtigen, missen Sie das Formular zweimal ausflllen.

[ ] Termin: Von wann bis wann soll die Clearance giiltig sein? Bzw. von wann bis wann geht der Besuch/die Akti-
vitat? Die Giltigkeit einer PSCC kann héchstens bis zum letzten Tag lhrer PSP-Giltigkeit ausgestellt werden.

%
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Tipps&Tricks

Daten laden/ zwischenspeichern vs. CSV speichern/laden

Grundsatzlich kénnen Sie den Antrag jederzeit auf lnrem Computer zwischenspeichern. Falls Sie also PSCCs fir
mehrere Personen beantragen oder wenn Sie beispielsweise fiir die gleiche Sitzung jedes Jahr von neuem eine
PSCC beantragen mussen, kdnnen Sie das Antragsformular bei lhnen in der Ablage zwischenspeichern und immer
wieder von Neuem benitzen.

Daten laden/zwischenspeichern (Format XML)

Sie haben die Mdglichkeit, das teilweise oder vollstdndig ausgeflllite Formular zu speichern. Den Befehl
~Zwischenspeichern® findet sich unter dem Button ,Weitere®.

Auf der ersten Seite des Formulars kénnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt, das von lhnen vorausgefullte und
zwischengespeicherte Formular mit dem Befehl ,Daten laden* wieder hochladen.

CSV speichern/laden (Format CSV)

Den Block ,Antragstellende Person® kénnen Sie zwischenspeichern und mit MS Excel bearbeiten. Dadurch haben
Sie die Moglichkeit weitere Mitreisende mit Excel zu bearbeiten, zu erganzen und einzufiigen
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Erfassen von Personen:

Eidgendssisches Departement fiir Verteidigung,
Bevdlkerungsschutz und Sport VBS

Staatssekretariat fiir Sicherheitspolitik SEPOS

Klicken Sie auf das +- Zeichen, um den Block mit den Personenangaben zu 6ffnen.

Antragstellende Person

_

Nachname * Vorname *

[ \Weitere hinzufugen H Daten aus CSV-Daei laden “ Daten in CSV-Datei speichern l

Arbeitgeber *

Geburtsdatum (ttmm.jjjj) *

Sie miissen mindestens 1 Block und konnen maximal 150 Blcke befullenl)

Geben Sie die erforderlichen Angaben ein. Die Personenangaben, Giiltigkeit der Reisedokumente (ID/Pass) mus-
sen wahrheitsgetreu ausgefillt werden. Stimmen diese nicht Uberein, kann der/die Gastgeber/in den Zutritt ver-
weigern. Denken Sie daran, dass die PSP-Prifstufe mit der angegebenen Klassifizierung des Besuchs Uberein-

stimmen oder hdher sein muss.

Sie kénnen auf ,Weitere hinzufligen®, um neue Blocke zu generieren und diese befiillen. Um gleich auf ein Mal
z.B. funf neue Blocke zu generieren, schreiben Sie ins Zahlenfeld die gewiinschte Anzahl (in diesem Fall 5) und

klicken auf ,Weitere hinzufigen®. Es erscheinen nun 5 neue Bldcke.

Antragstellende F'er/ I/
/

stellungsort ID/Pass * |

AHV Nummer * |

Weitere hinzufugen H Daten aus CSV-Datei laden H Daten in CSV-Datei speichem

Nachname * / Vorname * Arbeitgeber * Geburtsdatum (ttmm.jjjj) *
Nagfname * | ‘ Vorname * | ‘
Funktion * | ‘ Arbeitgeber * | ‘
Heimatort * | u Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) * |
H PSP Stufe * | Bifte auswahlen... ID- | Pasgnummer * | ‘

IDIPass giitig bis * | ‘ 1

Sie miissen mindestens 1 Block und konnen maximal 150 Bldcke befullen]
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{t%\ Tipps&Tricks
L%

Mehrere Eintrage in Aufzahl-Blocken

1. Erster Eintrag mit geforderten Angaben erfassen.

2. Driicken Sie auf ,Daten in CSV speichern®. Wahlen Sie den Speicherort und 6ffnen Sie die CSV-Datei mit
MS Excel.

3. Erfassen Sie die geforderten Daten analog des ersten Eintrags im Excel-Sheet. Was im Online-Formular

nicht abgefragt wird, missen Sie in der CSV-Datei auch nicht ausfiillen (blauer Kasten)

4. Hinweis zum Block ,Angaben zu den Besuchenden®: PSP Level: 3=GEHEIM, 2= VERTRAULICH, 1= UN-
KLASSIFIZIERT

5. Speichern Sie die Datei
6. Laden Sie die Datei mittels des Buttons ,Daten aus CSV laden” in den Formularservice

7. Wichtig: Setzen Sie bei ,Kopfzeile ignorieren” einen Haken!

[~ Antragstellende Person
Nachname * Vorname * Arbeitgeber * Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) >
Nachname * | Test ‘ Vorname * ‘ Testin ‘
Titel {Mil. Grad, Funktion * | Testgrad | Arboitgeber © | TestAG |
Heimatort * | Testingen n Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) * 01.01.2000
= R — o7 [Tt ‘
Ausstellungsort ID/Pass * | Testen ‘ IDiPass gliltig bis * ‘ 01.01.2030 ‘ ]
AHV Nummer * [ Test123456 ]
\:” Weitere hinzufuger| H Daten aus CSV-Datei laden . Sie miissen mindestens 1 Block und kénnen maximal 150 Blocke befullen)

A B C D E & e} H | J K 1 | M | N
1 :Lastname Firstname Title Employer Birthdate Hometown  |PSPLevel IDPass IDPlace IDDate AHV Leer_HTML_£ PspExpiryDat Level
2 | Test Testin Testgrad Test AG 01.01.2000 Testingen 3fTest1234 Testen 01.01.2023 756.2025.31
3 || Muster Max Musterer Muster AG 02.02.2000 Musterhausery 3Muster1234 Musterlingen | 02.02.2023756.2025. 1|315 36
4]l
5 H
G .

7. Sicherheitsbeaufiragte-r / Sicherheitsbehorde 8. Kontrolle 9. Abschluss
@
Vorname * ‘Geburtsdatum (t.mm.jjjj) * CYEETETD
o |
CSV-Import
i) * | = vahien
irtsort ‘ Die maximale GroBe einer CSV-Datei darf 10240 kB nicht Gberschreiten.
Es diirfen nur folgende D werden: .csv
T |
Datei | Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit
wor : [ Bitevanen
| Kopfzeile <
bess ignorieren
mer ¢ —
‘ [ Laden |
ima - |
TR [y — S S T
[abelle entsprechend aktualisiert
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Kontrolle des Formulars:

Im Register ,Kontrolle® priifen Sie die Plausibilitat
Ihrer Angaben.

Sind die Angaben korrekt, klicken Sie auf senden.
Der Antrag wird automatisch lhrem/r Chef-in
Sicherheit weitergeleitet. Sie kdnnen zudem den
Antrag speichern.

Abschluss des Formulars:

Sobald Sie das Formular gesendet haben erhalten
Sie eine Bestatigung per E-Mail. Sie kdnnen auch
hier nochmals den Antrag als PDF ansehen und
speichern.

Eidgendssisches Departement fiir Verteidigung,
Bevdlkerungsschutz und Sport VBS

Staatssekretariat fiir Sicherheitspolitik SEPOS

1. Einstiegsseite

2. Angaben Uber den [pesuch m afbbseniuss

Bitte Gberprifen Sie nun nochmals die unten stehenden Angaben. Sollten Korrekturen notwendig sein, kénnen Sie mit "
vollstandig sind, kénnen Sie die Antragsdaten mit "Senden" absenden

Empfanger  Eidgendssisches Departement fir Verteidigung
Bevlkerungsschutz und Sport VBS
Staatssekretariat fiir Sicherheitspolitik
Informationssicherheitsdienste
+41 58 453 47 17
rfu@sepos.admin.ch

Antragsgrund

Antragsgrund  Test zwei

EU- oder NATO-Aktivitaten
Bitte auswihlen  NATO
Zugang zu VERTRAULICH und hoher kiassifizierten Informationen
Termin
Datum von 3006 2024

Datum bis ~ 10.08.2024

Auskunftsperson fiir Riickfragen

Antragstellende Person

Nachname I

Vormame I

Titel I Mil. Grad, Funktion ihj
Arbeitgeber hihy
Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) 12
Heimatort W

PSP Stufe G

ID- | Passnummer oy
Auszstellungsort IDPass Ed
ID/Pass giltig bis 13

AHV Nummer 75

Chef Sicherheit

QOrganisation WH
E-Mail-Adresse  an
Nachname  Fq
Vomame Ar

Zwischenspeichern

Abbrechen mm Euruc

Abschluss

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet.
Eingangsbestitigung

Eingangsnummer AFS-003-012116-240617
Datum, Uhrzeit 17.06.2024, 14:15:11

Empfanger

Eidgendtssisches Departement fur Verteidigung,
Bevolkerungsschutz und Sport VBS
Staatssekretariat fr Sicherheitspolitik
Informationssicherheitsdienste

+41 58 463 47 17

rfv@sepos.admin.ch
| Speichern Sie Bnnen mit den eingegebenen Daten kinftig andere Formulare voral]
PDE-Ansichi Sig konnen als Empfangsbestatigung die Daten des Formulars im PDH

n das Formular fertig ausgefiillt und kénnen hiermit zuriickkehrer]
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Hochladen eines gespeicherten Formulars:

Sie kdnnen lhre gespeicherten Antrage jeweils auf der ersten Seite unter ,Weitere* und ,Daten laden® hochladen
und die Angaben bei Bedarf anpassen.

Personnel Security Clearance Confirmation (PSCC)

Datenschutz
Die Datenbearbeitung richtet sich nach Artikel 48 der Informationsschutzverordnung 19

Empféinger

Eidgendssisches Departement fiir Verteidigunag,
Bevilkerungsschuiz und Sport VBS
Staatssekretariat fur Sicherheits politik
Informationssicherneitsdienste

+41 58 463 47 17

rvi@sepos. admin.ch

Zwischenspeichem

Daten laden

Abbrechen I Zunick Weiter

Personnel Security Clearance Confirmation (PSCC)
Hinweis: Die Register mtssen nicht der Reihe nach ausgefiillt werden. Eine Validierung der einzelnen Felder erfolgt bei Register "Kontrolle™.

Test

Personnel Security Clearance Confirmation (PSCC)

Datenschutz
Die Datenbearbeitung richtet sich nach Artikel 48 der Informationsschutzverordnung ISV sowie dessen Anhang 1.

Empfinger

Eidgendssisches Departement far Verteidigung,

Beviélkerungsschutz und Sport VBS

Staatssekretariat fur Sicherheitspolitik FO rmu la rd ate n
Informationssicherheitsdienste

+41 58 463 47 17

rfv@sepos.admin.ch
@sep Bitte wahlzn Sie die Datei aus, die Sie laden mdchten.
Datei | Datei auswahlen | Keine Datei
ausgewahlt
Abbrechen | | Weitere ... o Zuriick Weiter |

| Laden |




