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Wegleitung zum Ausflllen eines Besuchsantrags / Request for visit RFV

Fir Besuche oder Aktivitaten im Ausland mit Zugang zu klassifizierten Informationen, Daten oder Schutzzonen
muss beim Gastgeberland ein Request for Visit eingereicht werden. Das Gastgeberland kann auch einen RFV
verlangen fur Besuche ohne Zugang zu klassifizierten Informationen.

Der Weg eines Request for visit:

Wissenswertes:

] Voraussetzung ist ein Informationsschutzabkommen mit dem zu besuchenden Land und eine giiltige
Personensicherheitspriufung der Besuchenden bis Besuchsende.

[ | Der Gastgeber gibt Auskunft Gber erforderliche Dokumente fiir den Besuch oder die Aktivitat.

] Der Besuchsantrag ist nur zum angegebenen Zeitraum, fir die angegebenen Orte und fiir die angegebenen
Personen gultig.

Gehen Sie auf die Seite Internationale Sicherheit und dort auf den Link fir ,Besuchsantrag".

Sie gelangen auf die Startseite des RFV-Formulars:

Request for Visit (RFV)

Hinweis: Die Register missen nicht der Reihe nach ausgefiillt werden. Eine Validierung der sinzelnen Felder erfolgt bei Register "Kontrolle”

1. Einstiegsseite 2. Angaben zum Besuch 3. Anfragende Regierungsbehdrde, Organisation oder Firma / Sicherheitsbeauftragte-r 4. 7u besuchende Regierungsbehdrde, Organisation oder Firma 5 Besuchsdetails

& Angaben zu den Besuchenden 7. Zusatzliche Angaben & Grenzibertrift 9 Kontrolle 10. Abschluss
Request for Visit (RFV)
Datenschutz

Die Datenbearbeitung richtet sich nach Artikel 48 der Informationsschutzverordnung ISV sowie dessen Anhang 1

Empfinger
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Abbrechen || Weitere ... « Zuruck Weiter |

Hinweis:

Die Antragsformulare werden durchgangig digital auf dem Formularservice des SEPOS bearbeitet. Das bedeutet,
dass alle Antrage automatisch Ihrem Chef Sicherheit oder dem Geheimschutzbeauftragten lhrer Firma elektronisch
weitergeleitet werden. Nach dessen Freigabe erhalt die Internationale Sicherheit im SEPOS den Antrag zur
Bewilligung und Weiterleitung an die auslandischen Behorden.


https://www.sepos.admin.ch/de/internationale-sicherheit
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Worauf beim Ausfiillen des Antrags zu achten ist:

] Die Informations-Buttons ﬂ geben Ihnen wertvolle Hinweise, was fiir die jeweiligen Felder zu beachten ist.
[ ] Die mit einem * markierten Felder sind Pflichtfelder und missen beflllt werden.

] Ein Besuchsantrag kann fiir ein Jahr (365 Tage) gestellt werden, danach muss ein neuer Antrag ausgefullt
werden.

¢
t%\ Tipps&Tricks

EL%

Daten laden/ zwischenspeichern oder CSV speichern/laden

Grundsatzlich kénnen Sie den Besuchsantrag jederzeit auf Inrem Computer zwischenspeichern. Falls Sie beispiels-
weise fur das gleiche Projekt jedes Jahr von neuem einen Besuchsantrag stellen mussen, kénnen Sie das
Antragsformular bei lhnen in der Ablage zwischenspeichern und immer wieder von Neuem benitzen.

Daten laden/zwischenspeichern (Format XML)

Sie haben die Méglichkeit, das teilweise oder vollstandig ausgefillte Formular zu speichern. Den Befehl
~Zwischenspeichern® findet sich unter dem Button ,Weitere®.

Auf der ersten Seite des Online-Formulars kénnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt, das von lhnen vorausgefiillte
und zwischengespeicherte Formular mit dem Befehl ,Daten laden* wieder hochladen. Weitere Infos dazu auf Seite
6.

CSV speichern / laden (Format CSV)

Aufzahl-Blécke, wie zum Beispiel ,Antragstellende Person® oder ,Zu besuchende Regierungsbehoérde, Organisation
oder Firma“ kdnnen Sie zwischenspeichern und mit MS Excel bearbeiten. Dadurch haben Sie die Méglichkeit weitere
Mitreisende oder zu besuchende Stellen mit Excel zu bearbeiten, zu erganzen und einzufiigen. Weitere Infos dazu
auf Seite 4.
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Klicken Sie auf das +- Zeichen, um den Block mit den Personenangaben zu 6ffnen.

Angaben zu den Besuchenden n

_ ———

Nachname *

Vorname *

l:l[ Weitere hinzufugen H Daten aus CSV-Datei laden H Daten in C5V-Datei speichem

Nach Anklicken von weiter wird die Tabelle entsprechend aktualisiert.

Geburtsdatum (tt.mm.ijjj) = Sej

Sie missen mindesten

Geben Sie die erforderlichen Angaben ein. Die Personenangaben, Glltigkeit der Reisedokumente (ID/Pass)
missen wahrheitsgetreu und identisch mit den Angaben auf dem ID oder Pass ausgefiillt werden. Stimmen diese
nicht Gberein, kann der/die Gastgeber/in den Zutritt verweigern. Denken Sie daran, dass die PSP-Prifstufe mit
der angegebenen Klassifizierung des Besuchs tbereinstimmen oder héher sein muss.

Sie kdnnen auf ,Weitere hinzufiigen*“ klicken, um neue Blécke zu generieren und diese beflillen. Um beispielsweise
gleich auf ein Mal 5 neue Blocke zu generieren, schreiben Sie ins Zahlenfeld die gewiinschte Anzahl (in diesem
Fall 5) und klicken auf ,Weitere hinzufiigen®. Es erscheinen nun 5 neue Bldcke.

Angaben zu den Besuchenden ﬂ

Nachname *

Vorname *

Geb!

Machname *

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) *

Geburtsort |

Security clearance * | Bitte wahlen... vu

Beschaftigungssektor * | Bitte wahlen. ..

AHV N, # |

ID- / Passnummer * |

Dienststelle | Firma * |

Weitere hinzufligen Daten aus C5V-Datei laden [ Daten in CSV-Datei speichemn

@_g Je nach Land gilt dasselbe fir die Angaben bei Reiter 4 ,Zu besuchende Regierungsbehdrde, Organisation

oder Firma“.



O

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

t%\‘ Tipps&Tricks
.

Mehrere Eintrdge in Aufzihl-Blécken

1. Ersten Eintrag mit geforderten Angaben erfassen.
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Dricken Sie auf ,Daten in CSV speichern®. Wahlen Sie den Speicherort und 6ffnen Sie die CSV-Datei mit

Erfassen Sie die geforderten Daten analog des ersten Eintrags im Excel-Sheet (roter Kasten). Was im

Online-Formular nicht abgefragt wird, missen Sie in der CSV-Datei auch nicht ausfillen (blauer Kasten).

2.
MS Excel.
3.
4,
KLASSIFIZIERT.
5. Speichern Sie die Datei.
6.
7.

Wichtiq: Setzen Sie bei ,Kopfzeile ignorieren® einen Haken!

Laden Sie die Datei mittels des Buttons ,Daten aus CSV laden” in den Formularservice.

Hinweis zum Block ,Angaben zu den Besuchenden“: PSP Level: 3=GEHEIM, 2= VERTRAULICH, 1= UN-

anragsfel ende Person

Nachname *

Vorname *

Arbeitgeber

Nachname

Titel / Mil. Grad, Funktion

Heimatort

PSP Stufe

Ausstellungsort ID/Pass

AHV Nummer *

x | Test

: | Testgrad

- | Testingen

s | cEHEmM

'u

- | Testen

\Z“ Weitere hinzufuger]

Test123456

H Daten aus CSV-Datei laden | Daten in CSV-Datei speichern

Vomame *

Arbeitgeber *

‘ Testin

TestAG

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) * ‘ 01.01.2000

ID-/ Passnummer * ‘ Test1234

ID/Pass giiltig bis *

| 01012030

0

Sie mussen mindestens 1 Block und konnen maximal 150 Elocke befullenl)

Kopfzeile <

vne | ignorieren

abelle entsprechend akiualisiert

[ taden |

Sie missen mindestens 1 Biock und konnd

A B C D E F el H | J K [L, | M | N |

1 JLastname Firstname Title Employer Birthdate Hometown  |PSPLevel IDPass IDPlace IDDate AHV Leer_HTML_# PspExpiryDat Level
2 | Test Testin Testgrad Test AG 01.01.2000 Testingen 3|Test1234 Testen 01.01.2023 756.2025.21
3 |Muster Max Musterer Muster AG 02.02.2000 Musterhausen 3Muster1234 |Musterlingen | 02.02.2023 756.2025. 1'315 36
4]
5 H
6

7. Sicherheitsbeaufiragte-r / Sicherheitsbehorde 8. Kontrolle 9. Abschluss

en @

Vorname * Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) * Security clearance

- | CSV-Import

i 2 | = viahien.

irtsort ‘ Die maximale Grofie einer CSV-Datei darf 10240 kB nicht tiberschreiten.

. ‘ﬁl Es durfen nur felgende Dateiformate hochgeladen werden: .csv
( Datei [Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit
wtor [ Bite watien
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Kontrolle des Formulars:
Im Register ,Kontrolle® priifen Sie die Plausibilitdt Ihrer Angaben.

Sind die Angaben korrekt, klicken Sie unten auf ,SENDEN". Der Antrag wird automatisch lhrem/r Chef/-in Sicherheit
weitergeleitet.

Abschluss des Formulars:

Sobald Sie das Formular gesendet haben, erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail. Sie kdnnen hier nochmals den
Antrag als PDF ansehen und speichern. Klicken Sie auf ,Beenden®, gelangen Sie auf die Website der Internationalen
Sicherheit

1. Einstiegsseite 2_Angaben zum Besuch 3. Anfragende Regierungsbehorde, Organisation oder Firma / Sicherheitsbeauftragte-r 4. Zu besuchende Regierungsbehorde, Organisation oder Firma

5. Besuchsdetails 6. Angaben zu den Besuchenden 7. Zusatzliche Angaben 8. Grenzdbertritt 9. Kontrolle 10. Abschluss

Abschluss

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet.
Eingangsbestétigung

Eingangsnummer AFS-003-012116-240617
Datum, Uhrzeit 17.06.2024, 14:15:11

Empfanger

Eidgendssisches Departement far Verteidigung,
Bevélkerungsschutz und Sport VBS
Staatssekretariat fur Sicherheitspolitik
Informationssicherheitsdienste

+41 58 463 47 17

riv@sepos.admin.ch

| Speichern | ie kdnnen mit den eingegebenen Daten kiinftig andere Formulare vorab befillen.

PDE-Ansicht I Sie kénnen als Empfangsbestatigung die Daten des Formulars im PDF-Format anzeigen bzw. abspeichern.

| Beenden | He haben das Formular fertig ausgefiillt und kénnen hiermit zurickkehren.
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Hochladen eines gespeicherten Formulars:

Sie kénnen lhre gespeicherten Antrage jeweils auf der ersten Seite unter ,Weitere® und ,Daten laden® hochladen
und die Angaben bei Bedarf anpassen. So kdnnen Sie nicht nur Personen Ubernehmen, sondern das ganze
Formular inkl. Dauer des Antrags, zu besuchende Orte, Besuchsdetails, etc.

Request for Visit (RFV)

Hinweis: Die Register missen nicht der Reihe nach ausgefillt werden. Eine Validierung der einzelnen Felder erfolgt b

Test

2_Angaben zum Besuch 3. Anfragende Regierungsbehdrde, Organisation oder Firma / Sicherhe

Abbrechen Zuriick Weiter|

5. Besuchsdetails 6. Angaben zu den Besuchendan 7. Zusatzliche Angaben 8. Grenzibertritt 9. Kontrg

Request for Visit (RFV)

Datenschutz
Die Datenbearbeitung richtet sich nach Artikel 48 der Informationsschutzverordnung ISV sowie dessen Anhang 1.

Empfianger

Eidgendssisches Departement fir Verteidigung,
Bevdlkerungsschutz und Sport VBS
Staatssekretariat fur Sicherheitspolitik
Informationssicherheitsdiensta

+41 58 463 ¢ _
rfv@sepos.a Zwischenspeichern

Daten laden

PDF-Ansicht




